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N O T A B L E  I T E M S

                                                                                             

I t ’ s  i m p o r t a n t  t h a t  w e  c l e a r l y  c o m m u n i c a t e  t h a t  t h i s
v e n u e  i s  a  H i s t o r i c a l  V e n u e ,  l i s t e d  o n  t h e  H i s t o r i c a l
R e g i s t r y .  P l e a s e  r e a d  t h o r o u g h l y  t h r o u g h  y o u r
i n f o r m a t i o n  p a c k e t s  i n  a d d i t i o n  t o  y o u r  c o n t r a c t ,  a s
w e  h o p e  y o u ’ d  f o l l o w  &  r e s p e c t  a l l  r u l e s  s e t  i n  p l a c e .
T h e s e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  h a v e  a  r h y m e  a n d  r e a s o n
b e h i n d  e a c h  o n e .  M o s t  c i r c l e  b a c k  t o  t h e  u p k e e p  &
p r e s e r v a t i o n  o f  t h i s  b e a u t i f u l  s p a c e .   

                                                                                         

W e  a r e  p r o v i d i n g  t h e  v e n u e  o n l y  ( w i t h  c o m p l i m e n t a r y
t a b l e s )  f o r  t h e  a l l o c a t e d  h o u r s  w i t h  t h e  l i s t  o f
a p p r o v e d  c a t e r e r s  a n d  t w o  b a r  c o m p a n i e s  t h a t  w e
w o r k  w i t h  e x c l u s i v e l y .  W e  a r e  a l w a y s  h a p p y  t o  b e  a
r e s o u r c e ,  s o  p l e a s e  l e t  u s  k n o w  i f  y o u  h a v e  a n y
q u e s t i o n s .  A l w a y s  h a p p y  t o  h e l p  w i t h i n  t h e  m e a n s
t h a t  w e  c a n .
I n  a d d i t i o n ,  w e  w o r k  w i t h  a  l o c a l  r e n t a l  c o m p a n y  a n d
c a n  a s s i s t  w i t h  s e t t i n g  u p  a  c h a i r ,  l i g h t i n g ,  a n d  l i n e n
o r d e r .                                                         

W h i l e  o u r  c l u b  i s  1 0 8  y e a r s  o l d ,  w e  h a v e  u p d a t e d  a l l
t h e  p o w e r  o n s i t e  a n d  h a v e  p l e n t y  o f  o u t l e t s  a l l  o v e r
t h e  s i t e  ( b o t h  i n s i d e  a n d  o u t s i d e ) .  W h e t h e r  y o u  h a v e
a  b a n d  o r  D J ,  w e  h a v e  s p e c i f i c  o u t l e t s  b e h i n d  t h e
c u r t a i n  f o r  y o u r  e n t e r t a i n m e n t .  T h i s  i s  s o m e t h i n g  w e
c a n  s h o w  t h e m  t h e  d a y - o f .  

H O W  T O  T R E A T  T H E  V E N U E

W H A T  T O  E X P E C T  F R O M  L J W C

P O W E R :
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W e  d o   n o t   a l l o w  s h o t s .  

I f  y o u  b r i n g  i n  a  k e g ,  p l e a s e  n o t e  t h a t  y o u   m u s t   r e m o v e  i t  o f f s i t e  t h e
n i g h t  o f  y o u r  w e d d i n g ,  a l o n g  w i t h  a n y  o t h e r  p e r s o n a l  i t e m s .

P l e a s e  f e e l  f r e e  t o  s e e k  o u r  a d v i c e  o n  a  c a t e r e r  t h a t  w o u l d  b e  t h e  b e s t
f i t  f o r  y o u .  I ’ m  h a p p y  t o  g i v e  y o u  m y  s u g g e s t i o n  b a s e d  o n  i m p o r t a n t
c r i t e r i a  y o u  l i s t .  

I f   y o u r  c a t e r e r  i s   n o t   p r o v i d i n g  l i n e n s  a n d  t a b l e w a r e ,  e n s u r e  y o u  a s k  i f
t h e y  a r e  a b l e  t o  a s s i s t  i n  p l a c i n g  l i n e n s ,  f o l d i n g  n a p k i n s ,  a n d  s e t t i n g
t h e  t a b l e s  w i t h  t a b l e w a r e .  T h i s  i s  i m p o r t a n t  i f  y o u  d e c i d e  t o  r e n t
t a b l e w a r e  s e p a r a t e l y .

W e  r e q u i r e  t h e  C a t e r e r ,  B a r ,  a n d  C l i e n t  t o  p r o v i d e  D a y - o f  E v e n t
i n s u r a n c e .  A  m i n i m u m  o f  o n e  m i l l i o n  d o l l a r s ,  l i s t i n g  t h e  C l u b  a s
a d d i t i o n a l  i n s u r e d .  T h e r e  a r e  c o m p a n i e s  t h a t  p r o v i d e  l i a b i l i t y
i n s u r a n c e  f o r  w e d d i n g s  a n d  i n s u r e s  a l l  a s p e c t s  o f  y o u r  w e d d i n g ,  y o u
c a n  c o n t a c t  t h e m  a t  w w w . e w e d i n s u r a n c e . c o m ,  w w w . w e d s a f e . c o m .
 
P l e a s e  n o t e ,  y o u  m u s t  p r o v i d e  t h e  c l u b  w i t h  a n  a d d i t i o n a l  o n e  m i l l i o n
d o l l a r  l i q u o r  l i a b i l i t y  i f  y o u  b r i n g  i n  y o u r  o w n  a l c o h o l .  A l l  c e r t i f i c a t e s
o f  i n s u r a n c e  m u s t  n a m e  t h e  L a  J o l l a  W o m a n ’ s  C l u b  a s  a  c e r t i f i c a t e
h o l d e r  ( 7 7 9 1  D r a p e r  A v e n u e ,  L a  J o l l a  C A  9 2 0 3 7 ) .

I f  y o u  l i v e  i n  C a l i f o r n i a  a n d  o w n  a  h o m e ,  y o u  m a y  g o  t h r o u g h  y o u r  o w n
h o m e  i n s u r a n c e  t o  r e t r i e v e  t h e  D a y - o f  E v e n t  I n s u r a n c e .  T h i s  w i l l  m o s t
l i k e l y  b e  t h e  m o s t  e c o n o m i c a l  o p t i o n .

C A T E R I N G  &  B A R  R U L E S :

P R O  T I P :

I N S U R A N C E :

P R O  T I P :
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D a y - o f  C o o r d i n a t o r  i s  r e q u i r e d .  P l e a s e  n o t e :  t h e  E v e n t  M a n a g e r  a n d
t h e  d a y - o f  v e n u e  s t a f f  a r e  n o t  y o u r  d a y - o f  c o o r d i n a t o r s .  

Y o u r  c o o r d i n a t o r  w i l l  n o t  o n l y  e x e c u t e  t h e  d a y ,  b u t  t a k e  c a r e  o f
s e t t i n g  u p  a l l  y o u r  p e r s o n a l  i t e m s ,  a n d  a n y  l o o s e  e n d s  t h a t  a r i s e  t h e
d a y - o f .

T h e y  w i l l  b e  t h e  o n e s  t o  c u e  y o u  a n d  y o u r  w e d d i n g  p a r t y  d o w n  t h e
a i s l e ,  c o n d u c t  t h e  c e r e m o n y  r e h e a r s a l s ,  p r o v i d e  t i m e l i n e s  a n d
l a y o u t s ,  s e t  u p  w a l k - t h r o u g h s  a n d  m e e t i n g s  w i t h  v e n d o r s ,  n e g o t i a t e
c o n t r a c t s ,  s e t  u p  p e r s o n a l  i t e m s ,  c o n d u c t  t h e  e n t i r e  w e d d i n g  f r o m
s e t - u p  t o  t e a r - d o w n .

D A Y - O F  C O O R D I N A T O R :

A  o n e  h o u r  C e r e m o n y  R e h e a r s a l  i s  i n c l u d e d  i n  y o u r  r e n t a l  f e e .  

Y o u  m a y  s c h e d u l e  y o u r  c e r e m o n y  r e h e a r s a l  a s  e a r l y  a s  2  m o n t h s
p r i o r  t o  y o u r  e v e n t  d a t e .

T h i s  t i m e f r a m e  i s  s t r i c t  d u e  t o  t h e  f a c t  t h a t  w e  c o u l d  b o o k
a n o t h e r  e v e n t  t h e  d a y  b e f o r e  y o u r s .  I f  w e  d o ,  t h e n  y o u  w i l l
s c h e d u l e  y o u r  c e r e m o n y  r e h e a r s a l  a r o u n d  t h e i r  e v e n t  t i m e .  A n d  i f
w e  d o n ’ t  h a v e  a n  e v e n t  b o o k e d ,  y o u  m a y  s c h e d u l e  t h e  r e h e a r s a l
a n y t i m e  b e t w e e n  8 a m  a n d  4 p m .  

                                                                           

S C H E D U L I N G  C E R E M O N Y  R E H E A R S A L :
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L o a d - i n  i s  s c h e d u l e d  t w o - t h r e e  h o u r s  p r i o r  t o  t h e  e v e n t
( r e f e r  t o  c o n t r a c t  f o r  t i m i n g ) .    U n f o r t u n a t e l y ,  d r o p - o f f  t h e
d a y  b e f o r e  i s  n o t  p o s s i b l e  d u e  t o  o t h e r  e v e n t s  b e i n g  h e l d  a t
t h e  C l u b .  C l i e n t s  a r e  a l w a y s  w e l c o m e  t o  p u r c h a s e  a d d i t i o n a l
l o a d - i n  h o u r s  i f  s e t  u p  i s  e x t e n s i v e .  

L o a d - o u t  i s  ( 1 )  h o u r .  A l l  d é c o r  i t e m s ,  g i f t s ,  c e n t e r p i e c e s ,  a n d
r e n t a l s  m u s t  b e  l o a d e d  o u t  d u r i n g  t h e  1  h o u r  i m m e d i a t e l y
a f t e r  y o u r  e v e n t .  A n d  f o r  m o s t ,  t h i s  w o u l d  b e  b y  1 1 p m .  T r a s h
w i l l  b e  t a k e n  o f f  s i t e  b y  C a t e r e r  b e c a u s e  t h e  L J W C  d o e s  n o t
h a v e  c o m m e r c i a l  t r a s h  b i n s .  A n y  t r a s h  l e f t  o n s i t e  w i l l  r e s u l t
i n  a  d i s p o s a l  f e e  u p  t o  $ 5 0 0 .  A l l  b a r  t r a s h  w i l l  b e  b u s s e d  a n d
t a k e n  o f f  s i t e  b y  t h e  B a r  c o m p a n y .

L a t e s t  e n d  t i m e  i s  1 0 : 0 0 p m  ( C i t y  o f  S a n  D i e g o  R u l e ) .  T h i s
m e a n s  g u e s t s  m u s t  b e  o f f  p r o p e r t y  b y  1 0 : 0 0 P M .

B a r  w i l l  c l o s e  a t  9 : 3 0 P M

M u s i c  i s  o f f   n o  l a t e r  t h a n   9 : 4 5 P M .  

P l e a s e  n o t e ,  B a r  s h o u l d  a l w a y s  c l o s e  3 0  m i n u t e s  b e f o r e  e n d
t i m e  a n d  m u s i c  s h o u l d  b e  o f f  1 5  m i n u t e s  b e f o r e  e n d  t i m e .  

F o r  t h o s e  p a r t y  a n i m a l s  t h a t  d o n ' t  w a n t  t o  e n d  t h e  g o o d
t i m e s  -  w e  s u g g e s t  h a v i n g  a   f a k e   e n d  a t   9 : 3 5 P M   t o  w h i c h ,
t h e r e  i s  n o  d o u b t ,  t h e y  w i l l  c h a n t  “ O n e  m o r e  s o n g !  O n e  m o r e
s o n g ! ”   A n d  y o u r  D J  w o u l d  h a v e  t h e  l i b e r t y  t o  d o  s o ,  w i t h  1 0
m i n u t e s  t o  s p a r e .  T h i s  u n d o u b t e d l y  m a k e s  y o u r  D J  l o o k  l i k e
a  h e r o ,  i n  a d d i t i o n  t o  y o u r  g u e s t s  g e t t i n g  w h a t  t h e y  w a n t .  
S e t t i n g  u s  u p  f o r  a  m o r e  s u c c e s s f u l  e x i t  a t  1 0 : 0 0 P M  w i t h
m u s i c  a c t u a l l y  t u r n i n g  o f f  b y  9 : 4 5 P M .

L O A D - I N  &  L O A D - O U T :

E N D  T I M E :

P R O  T I P :
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No bird seed,  bubbles,  fake snow,  confetti ,  glitter ,  paper streamers,
rice,  silly  string,  sparklers,  or  other damaging materials .  Petals  are
allowed at  the ceremony site,  but must be cleaned up before the end
of the event.  And no real  candles are allowed inside the venue.  LED
only.

                                                                                       

We have (22)  complimentary 60”  round dinner tables and (5)  6Ft
tables,  (4)  24”  belly bars and (4)  36”  cocktail  tables.    We have some
pieces of  wicker that may be used indoors and are suitable for a
sweetheart  table,  cake table and buffet .    There is  no charge for these
tables;  we ask only that you have your caterer cover them with
linens.    The club does not provide chairs,  l inens or extra lighting (up
lighting or market l ights) ,  

We work with a local  rental  company that extends LJWC clients a
discount on chairs,  l inens,  l ighting and other décor.  Ask for the
pricing list!

Parking is  all  public  .   Immediately surrounding the building is  2
hour parking up until  6PM. This means if  you park there at  4PM, you
are fine to park there until  the next  day at  8AM.

NON  2  hour parking:   Eads Street ,  La Jolla Blvd,  & Draper Avenue in
front of  the tennis courts.  In addition to nearby parking garages.

You can also hire a valet  service!

1.      ACE
2.      ABM
3.      Preferred Valet  Parking

 

N O - N O ’ S  O N  W H A T  D É C O R ? !

C O M P L I M E N T A R Y  T A B L E S :

P A R K I N G
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1 .           L a  V a l e n c i a

2 .           G r a n d  C o l o n i a l

3 .           E m p r e s s  H o t e l

4 .           L a  J o l l a  I n n  b y  t h e  S e a

5 .        O r l i  

6 .           S c r i p p s  S e a s i d e  I n n

7 .           H o l i d a y  I n n  E x p r e s s

8 .           B e s t  W e s t e r n

                                                       

1 .           W h e a t  &  W a t e r

2 .           D u k e ’ s

3 .           P i a z z o  1 9 0 9

4 .           C a t a n i a

                                                                                 

   

1 .           T h e  L o t

2 .           H e n n e s s y ’ s

3 .        T h e  S h a c k  B a r  &  G r i l l

4 .           M a n h a t t a n  a t  t h e  E m p r e s s  H o t e l

5 ,      N a u t i l u s  T a v e r s

C l i e n t  m a y  c a n c e l  t h e  E v e n t  u p o n  w r i t t e n  n o t i c e  t o  L J W C .

C a n c e l l a t i o n  a t  a n y  t i m e  b y  C l i e n t  s h a l l  r e s u l t  i n  t h e  f o r f e i t u r e  o f

t h e  [ A d m i n i s t r a t i o n  F e e  a n d  D e p o s i t ] .  I f  C l i e n t  c a n c e l s  t h e  E v e n t

w i t h i n  [ n i n e t y ]  ( [ 9 0 ] )  d a y s  o f  t h e  E v e n t  D a t e ,  t h e n  L J W C  s h a l l  a l s o

b e  e n t i t l e d  t o  r e t a i n  [ a l l  F e e s  r e c e i v e d  f r o m  C l i e n t ,  i n c l u d i n g  t h e

A d m i n i s t r a t i o n  F e e ,  E v e n t  F e e s  a n d  S e c u r i t y  D e p o s i t ] .  C a n c e l l a t i o n

b y  C l i e n t  w i l l  r e s u l t  i n  i m m e d i a t e  r e v o c a t i o n  o f  t h e  L i c e n s e

h e r e u n d e r .

H O T E L  R E C O M M E N D A T I O N S :

R E H E A R S A L  D I N N E R  R E C O M M E N D A T I O N S :

A F T E R - P A R T Y  R E C O M M E N D A T I O N S :

C A N C E L L A T I O N  P O L I C Y :
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T h e  E v e n t  M a n a g e r ,  i s  t h e  p e r s o n  e a c h  c o u p l e  m e e t s  w i t h  i n i t i a l l y

f o r  a  t o u r  o f  t h e  v e n u e .  I f  a  c o u p l e  d e c i d e s  t o  m o v e  f o r w a r d  w i t h  t h e

s p a c e  f o r  t h e i r  w e d d i n g ,  t h e  E v e n t  M a n a g e r  d r a f t s  u p  t h e  c o n t r a c t ,

r e v i e w s  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  f o r  t h e  v e n u e  a n d  t a k e s  c a r e  o f

p a y m e n t s .  T h e  E v e n t  M a n a g e r  i s  h e r e  a s  a  r e s o u r c e  f o r  t h e  c o u p l e  i n

r e g a r d s  t o  t h e  t i m e l i n e s ,  l a y o u t ,  a n d  v e n u e  r e l a t e d  q u e s t i o n s .  T h e

E v e n t  M a n a g e r  w i l l  h e l p  r u n  t h e  f i n a l  w a l k - t h r o u g h  m e e t i n g  w i t h

c o u p l e ’ s  v e n d o r s  a n d  c o o r d i n a t o r .  T h e  E v e n t  M a n a g e r  w i l l  a l s o  b e

o n s i t e  ( f o r  m o s t  w e d d i n g s )  t h e  d a y - o f  f o r  s e t  u p  a n d  t h e  b e g i n n i n g

p o r t i o n s  o f  t h e  w e d d i n g  t o  e n s u r e  e v e r y t h i n g  ‘ k i c k e d - o f f ’  p r o p e r l y

o n  t h e  v e n u e  s i d e  o f  t h i n g s .  

T h e  E v e n t  M a n a g e r  c a n n o t  b e  o n s i t e  f o r  a l l  w e d d i n g s .  T h e r e  a r e

s o m e  c a s e s ,  t h e  E v e n t  M a n a g e r  c o u l d  b e  s i c k ,  o r  o n  v a c a t i o n ,  b u t

t h e y  w i l l  g i v e  t h e  c o u p l e  n o t i c e  o f  t h i s  u n l e s s  i t ’ s  a n  e m e r g e n c y .

D u r i n g  b u s i e r  m o n t h s  w h e n  t h e  c l u b  h o s t s  m o r e  t h a n  1  w e d d i n g  a

w e e k ,  t h e  A s s i s t a n t  E v e n t  M a n a g e r  w i l l  b e  o n s i t e .

D a y - o f  V e n u e  S t a f f  a r e  a  g r o u p  o f  w e l l  t r a i n e d  p a r t - t i m e  e m p l o y e e s

t h a t  w o r k  t h e  d a y - o f  w e d d i n g s .  T h e  E v e n t  M a n a g e r  a s s i g n s  ( 2 )  v e n u e

s t a f f  m e m b e r s  t o  w o r k  e a c h  w e d d i n g  a n d  a s s i s t  w i t h  w e d d i n g  d a y

f l o w ,  o v e r s e e  l o a d - i n  a n d  l o a d - o u t ,  e n f o r c e  v e n u e  r u l e s  t o  v e n d o r s ,

r e p l e n i s h  b a t h r o o m s ,  r e g u l a t i o n  o f  A / C  a n d  H e a t ,  a n d  u p k e e p  o f

g r o u n d s  d u r i n g  t h e  e v e n t .  T h e  E v e n t  M a n a g e r  p r o v i d e s  t h e  l a y o u t ,

e v e n t  o r d e r ,  a n d  a  l i s t  o f  i t e m s  t o  c o m p l e t e  d u r i n g  t h e  e v e n t  t o  t h e

v e n u e  s t a f f .  T h e  l a y o u t  a n d  v e n u e  e v e n t  o r d e r  a r e  a l s o  d i s t r i b u t e d

t h e  w e e k - o f  t o  a l l  v e n d o r s  a n d  c o u p l e  v i a  e m a i l .  A l s o ,  e n c l o s e d  i n

t h i s  e m a i l  a r e  t h e  l o a d - i n  i n s t r u c t i o n s  a n d  a n  e - i n t r o  t o  t h e  v e n u e

s t a f f  w o r k i n g  t h e  d a y - o f .

E V E N T  M A N A G E R  &  D A Y - O F  S T A F F  R O L E S

9



E m a i l -  W h e n  e m a i l i n g  w i t h  t h e  E v e n t  M a n a g e r :  P l e a s e  b e  s u r e
i n c l u d e  y o u r  w e d d i n g  d a t e  a n d  t o p i c  i n  t h e  s u b j e c t  l i n e .

F o r  E x a m p l e :   0 4 . 1 6 . 2 4  –  D é c o r  Q u e s t i o n ?  
 
P l e a s e  N o t e :   T h e  E v e n t  M a n a g e r  w i l l  n e e d  t o  r e s p o n d  t o
e m a i l s  i n  t h e  o r d e r  o f  w h i c h  t h e  w e d d i n g  o r  e v e n t  i s  c l o s e r .   

F o r  E x a m p l e :  I f  y o u r  w e d d i n g  i s  2  y e a r s  o u t  a n d  t h e  E v e n t
M a n a g e r  h a s  e m a i l s  f r o m  a  w e d d i n g  i n  2  w e e k s ,  t h e i r  e m a i l   
a n d  q u e s t i o n s  w i l l  b e  g i v e n  p r i o r i t y .  S o m e t i m e s ,  t h i s  m a y
c a u s e  a  d e l a y  i n  r e s p o n s e  t i m e s ,  b u t  p l e a s e  k n o w   A L L  y o u r
q u e s t i o n s  w i l l  a l w a y s  b e  a n s w e r e d ,  a n d  a s  q u i c k l y  a s  p o s s i b l e .

G o o d  r u l e  o f  t h u m b  i s  t o  a l w a y s  r e f e r  b a c k  t o  t h i s  i n f o r m a t i o n
p a c k e t  o r  y o u r  c o n t r a c t  i f  y o u  w a n t  a n  i m m e d i a t e  a n s w e r .  

 

1  y e a r - 6  m o n t h s  o u t :  S e c u r i n g  V e n u e ,  C a t e r e r  &  B a r

6  m o n t h s - 2  m o n t h s  o u t :  S e c u r i n g  R e n t a l s  &  H i r i n g  D a y - o f
C o o r d i n a t o r

2  m o n t h s  –  2  w e e k s  o u t :  T a k e  C a r e  o f  F i n a l  D e c i s i o n s  &
P a y m e n t s

2  m o n t h s  o u t :  F i n a l  P a y m e n t  F o r  V e n u e  D u e  ( R e m a i n d e r  o f
R e n t a l  F e e  +   R e f u n d a b l e   S e c u r i t y  D e p o s i t  o f  $ 5 0 0 )
S c h e d u l i n g  y o u r  f i n a l  w a l k - t h r o u g h  &  c e r e m o n y  r e h e a r s a l
R e s e a r c h i n g  a n d  o b t a i n i n g  t h e  D a y - o f  E v e n t  I n s u r a n c e

2  w e e k s  o u t :  F i n a l  P a y m e n t  f o r  E q u i p m e n t  R e n t a l s  D u e  ( T h i s
i s  i f  y o u  r e n t  c h a i r s ,  l i g h t i n g ,  l i n e n s  e t c .  t h r o u g h  t h e  r e n t a l
c o m p a n y  w e  u s e )

C O M M U N I C A T I O N :

Y E A R L Y  T I M E L I N E :
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 6  HOUR EVENT TIME – RECEPTION ONLY (If  you wish to go til  10PM)

·        2 :00pm to 4:00pm: Load-in

·         4 :00pm: COCKTAIL HOUR

·        5 :00pm: RECEPTION |  Grand Entrance |  First  Dance |  

       Welcome Toast  |  Dinner Service

·         7 :15pm: Open Dancing

·            9 :30pm: Bar to Close

·            9 :45pm: Music OFF

·           10:00pm All  Guests  off  Property

·            10:00pm to 11:00pm: Load-out for all  vendors

 

6 HOUR EVENT TIME – CEREMONY & RECEPTION

·           2 :00pm to 4:00pm: Load-in

·       4 :00pm: Guest  Arrival  

·            4 :30pm: CEREMONY

·           5 :00pm: COCKTAIL HOUR

·           6 :00pm: RECEPTION |  Grand Entrance |  First  Dance |  

       Welcome Toast  |  Dinner Service

·            7 :30pm Open Dancing

·            9 :30pm: Bar to Close

·            9 :45pm: Music OFF

·           10:00pm All  Guests  off  Property

·            10:00pm to 11:00pm: Load-out for all  vendors

NOTE :  This  is  a  rough timeline to give you an idea of  when major events are

taking place

S U G G E S T  D A Y - O F  T I M E L I N E :
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S i g n e d  C o n t r a c t  +  D e p o s i t  ( 5 0 %  o f  r e n t a l  f e e )  t o  s e c u r e  f o r

v e n u e

R e v i e w  V e n u e  R u l e s  i n  D e t a i l  ( p l e a s e  r e f e r  b a c k  t o  t h e s e

r u l e s  a n y t i m e  y o u  h a v e  q u e s t i o n s )

B o o k  C a t e r e r  &  B a r  S e r v i c e

F i n d  y o u r  p e r f e c t  D a y - o f  C o o r d i n a t o r

R e s e r v e  R e n t a l s

F i n a l  P a y m e n t  ( R e m a i n i n g  5 0 %  o f  v e n u e  +  $ 5 0 0   r e f u n d a b l e

s e c u r i t y  d e p o s i t )  d u e  2  m o n t h s  p r i o r  t o  y o u r  w e d d i n g  d a y

D a y - o f  E v e n t  I n s u r a n c e

S c h e d u l e  F i n a l  W a l k - t h r o u g h  w i t h  C o o r d i n a t o r ,  C a t e r e r  &

V e n u e

R e s e r v e  C e r e m o n y  R e h e a r s a l  ( Y o u  c a n  d o  t h i s  a s  e a r l y  a s  2

m o n t h s  o u t )

V E N U E  C H E C K  L I S T
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T H A N K  Y O U

 

O n  b e h a l f  o f  t h e  L a  J o l l a  W o m a n ' s  C l u b  E v e n t  M a n a g e r  a n d

B o a r d  o f  D i r e c t o r s ,  w e  w a n t e d  t o  T h a n k  Y o u  f o r  r e s e r v i n g

L J W C  a s  y o u r  w e d d i n g  v e n u e .  T h a n k s  t o  y o u r  r e n t a l

r e s e r v a t i o n ,  w e  a r e  a b l e  t o  p r e s e r v e  a  p i e c e  o f  i m p o r t a n t

S a n  D i e g o  H i s t o r y .  W e  l o o k  f o r w a r d  t o  w o r k i n g  w i t h  y o u  a n d

m a k i n g  h i s t o r y  t o g e t h e r !


